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INSTRUKCJA UDZIELANIA POZYCZEK
Instrukcja udzielania pozyczek stanowi integralng czesé Statutu

Miedzyzakladowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Grubnie o ktéorym mowa w § 30 w/w Statutu MKZP.

Instrukcja udzielania pozyczek okresla wymogi formalne sktadania wnioskow, terminy sktadania

1 rozpatrywania wnioskow, procedurg udzielania oraz sptacania pozyczek.

Whiosek o udzielenie pozyczki musi by¢ ztozony na odpowiednim druku, musi zawiera¢ wszystkie

wymagane o§wiadczenia zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik do statutu MKZP.

Sktadane wnioski o udzielenie pozyczki, musza by¢ uzupetlione czytelnie oraz musza zawiera
wszystkie potrzebne dane do realizacji wniosku. Wnioski nieckompletne lub zawierajace btedy nie beda
akceptowane. Na wnioskach zabrania si¢ skreslen oraz nanoszenia poprawek.

Uzupetniony wniosek o udzielenie pozyczki, ze wskazaniem proponowanych poreczycieli sktada si¢
w dziale kadr lub ksiegowosci szkoty do stwierdzenia wlasnorgcznosci podpiséw w celu ztozenia
podpisu poreczycieli w obecnosci osoby upowaznione;.

Osoby upowaznione do stwierdzenia wlasnorgcznosci podpisdw to pracownicy dzialu kadr lub
ksiggowosci w siedzibie pracownika.

Stwierdzenie wlasnorgcznosci podpiséw przez osobe nieupowazniong skutkowaé bedzie odrzuceniem
wniosku.

Kompletny wniosek o udzielenie pozyczki wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w siedzibie MKZP przy
Zespole Szkot Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Grubnie.

Rozpatrywanie wnioskow nastepuje na biezaco.

Zarzad MKZP udziela pozyczek podejmujac uchwale na posiedzeniu Zarzadu MKZP. Wniosek 0
udzielenie pozyczki musi by¢ podpisany przez co najmniej 2 czlonkéw Zarzadu MKZP. Whniosek
parafowany jest przez Ksiegowego MKZP, ktéry precyzuje warunki splaty pozyczki.

Wyptaty pozyczek dokonywane na biezaco po posiedzeniu Zarzagdu MKZP..

Wyptata pozyczek krotkoterminowych dokonywana jest tylko wtedy gdy wniosek o udzielenie pozyczki
krétkoterminowej podpisany jest przez co najmniej 2 cztonkow Zarzadu PKZP.

Sptat rat pozyczki nalezy dokonywaé nie rzadziej niz raz na miesigc w terminie do ostatniego dnia
miesigca.

W przypadku stwierdzenia zaleglosci w splacie pozyczki stosuje si¢ odpowiednie przepisy Statutu
PKZP.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ................ r.



